COLEGIO

Talcahuano

Plan Operativo de Respuesta
Ante la ocurrencia de una emergencia.

1. Se recibe la alerta de emergencia, la que es evaluada (Director y Coordinador de
seguridad) con el objeto de determinar el nivel y procedimiento de respuesta.

2. Se establece comunicacidn con las inspectorias para informar sobre la emergencia e
instruir sobre la alarma. De ser necesario inspectoria dara la alarma de emergencia.

3. Paralelo a lo anterior se establecera a través de la secretaria de Direccién comunicacion
con las entidades de seguridad de la comunidad: bomberos, carabineros, hospitales.

4. Una vez dada la alarma se interrumpen los suministros de electricidad (todos los
medidores, automaticos, interruptores de cada sala) por parte del personal auxiliar y gas
cocina, por parte de la cocinera, y cilindro grande por parte del personal auxiliar.

5. El portero abre todas las puertas de acceso al colegio.

6. En caso de que la alarma se trate de un sismo, se debe esperar a que éste pase, ubicandose
en las areas seguras (bajo escritorios, cadenas, pilares, mesas). Posteriormente se revisara
si el exterior es seguro, tras lo cual se dara aviso a través de la alarma de seguridad
(campana) para dirigirse hacia la zona de seguridad, correspondiente segiin la ubicacién
en el establecimiento.

7. Todos los alumnos, profesores y funcionarios dejan sus labores inmediatamente y
comienzan la evacuacién. En cada curso los profesores tendran designados a los alumnos
que estaran a cargo de abrir las puertas y de apagar las luces. Los demas saldran de la sala
para hacer una fila y evacuar ordenadamente. Se recomienda comenzar la evacuacion en
las salas de clases por filas, comenzando por aquellas que se encuentran mas alejadas de
la salida; para el caso de las salas que tienen dos puertas se deben utilizar ambas. Nadie
puede detenerse ni devolverse. Sélo llevaran en las manos lo que puedan tomar antes de
salir, no podran buscar libros, mochilas ni ningin otro elemento. El profesor debe ser el
ultimo en salir de la sala, asegurandose que no quede ningin alumno dentro de ella y debe
llevar el libro de clases. Al salir de la sala, el profesor(a) debe cerrar la puerta.

8. La evacuacidn de los alumnos se realizara en orden. No correran y no se detendran, sino
hasta llegar a la zona de seguridad correspondiente.

9. Los docentes que al momento de la emergencia no se encuentren a cargo de algin curso,
asi como el personal administrativo y auxiliar, se dirigirdn a la ZS que se encuentre mas
cercana. Una vez allf asistiran a los docentes a cargo de cursos, en especial aquellos de
ensefianza pre-basica y ensefianza basica.

10. Se establecera un orden para el uso de las salidas

a) en el edificio de ensefianza basica evacua hacia SZ1:

- Tercer piso: Evacuan las salas por la escalera que se encuentra mas cercana
al acceso de la sala. Cada curso lo hace en una fila tnica utilizando el costado
izquierdo de la escalera.

- Segundo piso: Evacuan las salas por la escalera mas cercanas al acceso de la
sala. Lo hacen en una fila Unica por curso por el costado derecho de la
escalera.

- Primer piso. Evacuan por las salidas mas cercanas al acceso de su sala, en
una fila Gnica por curso.

b)  Gimnasio: evacuan por el acceso principal, hacia ZS1.

c¢) Salas de pre-basica: evacuan por el acceso que da a ZS1. Dicha evacuacion debe
hacerse de un alumnos(a) a la vez por un tobogan o manga desde el segundo
piso, evitando bajar escaleras con los estudiantes.
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12.
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d) Comedor: 29 piso, evacuan por la escalera y la salida inmediata al pasillo. Lo
hacen de manera ordenada, manteniendo una fila tnica en direccién a la ZS1;
comedor 12 piso, evacuan por la puerta principal de acceso del comedor, frente a
1 acceso principal del colegio, lo hacen en orden manteniendo una fila tnica en
direccién a ZS1.

e)  Edificio Basica 2: cuarto piso evacua por la escalera hacia el acceso del primer
piso, manteniendo una fila Unica por el costado izquierdo de la escalera.; tercer
piso: evacua por la escalera principal, manteniendo una fila inica por el costado
derecho de la escalera; segundo piso: evactian por la escalera del administracién,
salen de las salas en una fila Uinica por curso; primer piso: evacian por los
accesos laterales del edificio hacia la ZS2.

f) Edificio administracién: tercer y segundo piso evacuan por la escalera hacia
7S2.

g) Edificio de Ensefianza media: 12 piso: evacua por la entrada principal hacia el
patio exterior, en direccidn a la puerta lateral del colegio, y hacia la ZS2.

En caso de que la emergencia se produjese en una hora de recreo, los profesores de turno,
junto con Inspectoria y los profesores que se encuentren en el patio ordenaran a los
alumnos y los llevaran hacia la zona de seguridad que esté mas cercana. Los demas
profesores se integraran luego a la zona de seguridad y asumiran las labores que les
correspondan. Con el fin de verificar la evacuacién total de las dependencias, existiran
profesores asignados a supervisar que esto sea asf en estos casos.

Luego de que todos los miembros de la comunidad escolar sean evacuados, los profesores
a cargo de cada curso verificardn contra libro de clases que todos sus estudiantes se
encuentren en la ZS correspondiente. La misma verificacion se llevara a cabo con la
totalidad del personal del colegio que se encuentre en él durante la ocurrencia de la
emergencia. Luego dicha informacién sera entregada a inspectoria y a través de ella al
Comité interno de emergencia. En caso de verificar la ausencia de algun estudiante en la
ZS, se activara un plan de contingencia, enviando a un equipo de bisqueda al interior del
colegio.

Al llegar a la ZS correspondiente los profesores a cargo de cada curso y quienes los asistan
para la emergencia asumiran labores de vigilancia y cuidado de los alumnos de cada curso.
No se autorizara la salida de ningtn estudiante de la ZS sin la autorizacidn del profesor a
cargo de su curso.

El comité interno de seguridad evaluard la magnitud de la emergencia y decidira su
suspension o evacuacion hacia la ZS3 (exterior del establecimiento). En caso de esto
ultimo, se activaran comisiones de colaboracién de estudiantes de ensefianza Media para
ayudar en la evacuacién hacia la ZS3, en labores como corte de transito, sefializacidn, etc.
A cargo de este grupo estara Inspectoria.

La entrega de los estudiantes a sus apoderados en las zonas de seguridad se realizara en
orden y s6lo baja el control del profesor a cargo del curso, quien debe consignar en el libro
de clases a cada estudiante retirado. Para que ello sea posible se dispondra de un
procedimiento de recepcion de los apoderados y de entrega de los estudiantes que
contara con el apoyo de personal administrativo del colegio.



